
ページ物の場合「右綴じ」「左綴じ」「天綴じ」の 3種類の綴じ方向での作成となります。
綴じ方向は作成されるデザインによって違ってきますが、通常右綴じは縦書き文書を基本とする場合、
左綴じは横書き文書を基本とする場合、という使い分けがなされます。
天綴じは、天が綴じられカレンダーや伝票などによく使われる綴じ方です。
作成されたデータは「見開きページずつ」「ページ組み」「単ページずつ」での入稿を承っております。
下記の図をご参考に、お客様のご都合に合った形式でご入稿くださいませ。

ページ物 (冊子・カタログ )のデータ制作について

見開きページは下図のようにそれぞれ綴じ方向にあった配置で作成してください。

見開きページでの制作

データ内にノンブル (ページ番号 )が無い場合はページの順番・綴じ方向が分かるようにトンボの外などに
ご記載いただくか、もしくはファイル名にページの順番の指示をご明記ください。

データ内に記載する場合は断裁位置より
外側にページ番号を記載してください。

ファイル名に記載する場合は以下を
参考にしてください。

右綴じ

1ファイル 1ファイル 1ファイル

ページ番号 記載例 1 ページ番号 記載例 2

左綴じ 天綴じ

名前

表紙 表紙
縦書きの文章の場合に
用いられることが多い

横書きの文章の場合に
用いられることが多い

表紙を表とした場合、
上側が綴じられる
ものです

2p3p

4p5p

3p2p

表紙 裏表紙

3p2p

3p

2p

5p

4p

5p4p

表紙裏表紙

表紙

表紙
裏表紙

1P-8P（表紙裏表紙）.ai

2P-3P.ai

4P-5P.ai

6P-7P.ai



データ内にノンブル (ページ番号 )が無い場合はページの順番・綴じ方向が分かるようにトンボの外などに
ご記載いただくか、もしくはファイル名にページの順番の指示をご明記ください。

面付を想定したデータでのご入稿も承っております。
その際、見開きページは下図のようにそれぞれ綴じ方向にあった配置で作成してください。

面付順 見開きでの制作

右綴じ

1ファイル 1ファイル 1ファイル

左綴じ 天綴じ

表紙 表紙
縦書きの文章の場合に
用いられることが多い

横書きの文章の場合に
用いられることが多い

表紙を表とした場合、
上側が綴じられる
ものです

2p11p

10p3p

表紙 裏表紙

11p2p

11p

2p

3p

10p

3p10p

表紙裏表紙

表紙

表紙

裏表紙

名前

1P-12P（表紙裏表紙）.ai

2P-11P.ai

10P-3P.ai

4P-9P.ai

データ内に記載する場合は断裁位置より
外側にページ番号を記載してください。

ファイル名に記載する場合は以下を
参考にしてください。

ページ番号 記載例 1 ページ番号 記載例 2

11p2p



単ページの場合、左右の配置等特にありませんがファイル名にページの順番の表示
いただくとともに、ご注文時に「ご注文フォーム」にて綴じ方向をご選択下さい。

※「ご注文フォーム」の綴じ方向選択欄

冊子は製本後に天地（上下）と小口側を断裁して仕上げますが、わずかに断裁位置のずれが起こります。
中綴じ冊子では、厚い紙の場合やページ数が多い場合、内側のページほどサイズが短くなります。
必要な文字やデザインは仕上がり位置よりも 3mm以上内側へ配置してください。

レイアウトの注意点

単ページでの制作

必要な文字やデザイン仕上がり位置よりも
3mm以上内側へ配置してください

内側のページほど端の文字が切れやすいので
ご注意ください



表紙・裏表紙の天地関係は、弊社標準の上図の通り逆の状態でデータを作成ください。
デザイン上、原則の天地関係と異なる形でレイアウトされた場合は、天地関係について別途ご指示を
いただくようお願いいたします。ご指示がない場合、進行をストップし確認をさせていただくこととなり
当初納期より遅れが生じます。

※Officeご注文でWeb入稿の場合は、入稿データと別途、天地関係のわかる指示書をフォルダ内に
　まとめてご入稿くださいませ。また、ご入稿データをお客様確認用JPG画像に変換しお客様へ
　メールにて送信しております。天地のご確認も合わせてご注意いただくようお願いいたします。

※Officeご注文でメディア入稿の場合、原則、メディアと同封いただいております
　お客様見本（プリントアウト）を元に天地のご確認をさせていただき、進行いたします。
　（データ変換時にプリントアウトと比較し、問題がある場合に限り弊社よりメールにてご連絡いたします）

天綴じデザイン表紙・裏表紙の天地関係の注意点


