
【作業内容】 

エクセルデータの整理及びリサーチ 

 

【作業詳細】 

2枚目以降、ご確認ください。 

 

【作業時間】 

約 1時間です。 

 

最大 300セル（平均 220セル）の作業をしていただくことになりますが、 

1つのセルにかかる時間が 10秒かかったとしても、要する時間は（最大で）50分です。 

 

【報酬】 

2,000円（初回は 1,000円） 

作業の精度が高ければ、2回目以降、報酬を 2,000円に UPします。 

※精度の高い作業をしていただいた場合に限ります。 

※初回は精度確認のため、1,000円でお願いします。 

 

【納期】 

エクセルデータお渡し後、48時間以内厳守。 

2回目以降も同様、48時間以内厳守でお願いします。 

 

【求めているご提案者】 

１，精度の高い作業を行ってくれる方 

２，最低限のエクセル操作が可能な方 

３，納期を守っていただける方 

４，（納期の関係で）主婦や在宅ワーカー優先 

５，継続して作業を行ってもらえる方 

６，コミュニケーションが取れる方 

 

【備考】 

１，少々の作業内容変更に、予めご了承ください。 

２，良いご提案者と巡り合えた場合は、すぐに契約いたします。 

 

では、ご提案者の皆さま、よろしくお願いいたします。 

 

    2枚目以降ご覧ください     

  



改めまして、私の依頼にご提案を検討してくださり、誠にありがとうございます。 

 

継続的に作業をお願いしてくださる方を募集しております。 

大体 2週間に 1度程度のペースですが、頻度はご提案者様の力量により判断します。 

 

まずサンプルファイルをお開きください。 

作業をお願いする際には、このデータの「作業依頼シート」のみお渡しいたします。 

今回は作業の流れが分かるように、「作業中シート」や「作業後シート」をつけています。 

 

作業（編集）していただく列は、下記の 3列分です。 

・G列 

・K列 

・M列 

 

今回は 72行ですが、毎回行数は変動します。 

だいたい 60行～80行くらいまであります。 

 

他の項目は基本的に触らないでくださいというよりも、触る必要がほとんどありません。 

※一部、D列（AmazonURL）は使用する場合があります。 

 

では、G列→K列→M列の流れでご説明させていただきますが、 

このマニュアルを全てしっかり読むと、結構時間がかかりますので、 

検討段階では、ざっくりで構いません。 

実際に作業される際にしっかりお読みください。 

 

よろしくお願いいたします。 

 

次ページよりご説明いたします。 

  



⭐G列：作業内容⭐ 

G1セルにも記載しておりますように、30文字以下にしてください。 

今入力されているデータは Amazonから商品名を抜き取ってきています。 

このままでは使用できないため、良い感じに 30文字以下にまとめてもらいます。 

※可能な限り 20文字以上にしてください。 

※単語毎に半角スペースを入れてください。 

 

とは言っても、良い感じと言うのは難しいと思いますので、 

今から細かくご説明いたします。 

 

まず、有名メーカーの商品かどうか確認してください。 

有名メーカーの基準は別紙（取り扱いブランド名一覧）を確認ください。 

 

◎有名メーカー品の場合 

[メーカー名] + [商品名] + [型番] + [組数] + [サイズ] 

 

[メーカー名] 

ある程度有名なメーカー品であれば、メーカー名あるいは商品ブランド名を入れる 

 

[商品名] 

レギンス ストッキング スポーツウェア 水着 スーツ ショーツ などなど 

 

[型番] 

必須ではありませんが、入れておいても良いです。 

 

[組数] 

C列に組数が入力されている商品には、組数を必ず入れておいてください。 

 

[サイズ] 

必ず入れておいてください。 

 

◎有名メーカーではない品の場合 

[商品名] + [型番] + [組数] + [サイズ] 

 

[商品名] 

レギンス ストッキング スポーツウェア 水着 スーツ ショーツ などなど 

 

[型番] 

必須ではありませんが、入れておいても良いです。 

 



[組数] 

C列に組数が入力されている商品には、組数を必ず入れておいてください。 

 

[サイズ] 

必ず入れておいてください。 

 

＜留意事項＞ 

・素材の特徴（速乾、抗菌、蒸れない、疲れないなど）は入れない。 

・（人気、製造国など）は入れない。 

・ダブっている内容は削除する。 

 

それ以外は、作業者様のセンスにお任せします。 

 

    以下、サンプルデータと照らし合わせてご覧ください     

 

例えば、 

G1の場合、 

「グンゼ ストッキング サブリナ シェイプ 同色 3足組 SB420 3枚組 L-LL」 

と入力されていますが、このようにします。 

「グンゼ ストッキング SB420 3枚組 L-LL」 

 

G22の場合、 

「スナイデル カラーストレートパンツ SWFP204123 9号相当」 

と入力されていますが、このようにします。 

「スナイデル カラーストレートパンツ 9号相当」 

※SWFP204123は正直、消費者の方がピンとこないと思いますし、文字数の関係で削除です。 

 

G19も同様で、PWCP211217はピンとこないのですが、文字数が余っているのでそのまま置いています。 

 

G38の場合、有名メーカー以外の商品となります。 

「CtriLady ボディスーツ 補正下着 補正ガードル ボディシェイパー 加圧 お腹引き締め ヒップアップ 姿勢

改善 くびれ Ｌ」 

と入力されていますが、このようにします。 

「ボディスーツ 補正下着 補正ガードル Ｌ」 

 

G52の場合も同様。 

「Muxuryee スポーツタイツ コンプレッションタイツ ロング レギンス ランニングタイツ ストレッチパンツ 

吸汗速乾 加圧 パワーストレッチ 2XL」 

と入力されていますが、このようにします。 

「スポーツタイツ コンプレッションタイツ ロング 2XL」 

 

G40と G41を確認ください。 



稀に全く同じ商品が連続しているときがあります。 

その場合、下の商品名には「同一」と入力してください。 

 

この作業で頭に入れておいていただきたいのは、「30文字でどのような商品かわかるかどうか」です。 

基本的には 30文字に近い文字数でお願いします。 

 

せっかく 30文字の枠があるのに「パンツ」だけだと、 

「パンツ」と調べた方にしか商品を検索してもらえないですよね？ 

ですから、出来る限り 30文字に近い文字数「パンツ ショーツ 下着など」で入力お願いします。 

 

⭐K列：作業内容⭐ 

この列では、商品を分かりやすく、3行～5行にしていただきたいです。 

 

まずはこのサンプルをご覧ください。 

 

 

 

この画像は、某フリマアプリで 1枚目の画像として使うイメージ画像です。 

赤丸部分を作ってほしいというお願いになります。 

 

 



まず初めに右の方にあるボタンを押してください。 

 

 

そして、プログラム実行後は、このボタンを消してください。 

ボタンの上で右クリックし、Deleteで消えます。 

 

ボタン内にも記載している通りですが、 

K列の作業中、もしくは作業終了後にこのボタンを押してしまうと、 

初めからやり直しになってしまうため、 

強制するわけではございませんが、万が一のために削除を推奨しております。 

 

このプログラムには、 

・先ほど作業していただいた G列の文字列をスペース毎に改行。 

・各サイズの後に「サイズおよび SIZE」を入力。 

上記プログラムを組んでおります。 

 

「作業中シート（ボタン押した状態）」シートを見てください。 

このシートと同じような改行がなされているはずです。 

 

プログラム実行後の K列を一つずつ作業していってもらいますが、 

何もしなくても良いセルもたくさんあります。 

 

    以下、「作業中シート（ボタン押した状態）」と照らし合わせてご覧ください      

 

K9まではそのまま何もしなくて構いません。 

 

K10を確認ください。 

5行くらいまでにまとめてもらいたいので、 

「スリム」を削除しました。 

※作業者様のセンスにお任せいたします。 



「Y7サイズ」と「サイズ」を追記しました。 

S、M、Lなどの一般的なサイズには、 

「サイズ」と入力しておりますが、 

特殊なサイズには入力されておりませんので、 

「サイズ」の入力をお願いします。 

 

K16を確認ください。 

作業しているときの感覚的なところもありますが、 

「24910」を削除しました。 

※パッと見たときに、「24910」と書いてあっても 

 あまりイメージ湧かないなと判断したからです。 

 今このマニュアルを作成しながら、ふと思いましたが、 

 K9の「50392」も削除しておいても良いですね。 

 

K19を確認ください。 

ジェラートピケが何故か改行されていたので、 

1行に修正しました。 

※稀にこういったケースもあります。 

「PWCP211217」は削除しました。 

 

K20を確認ください。 

行数が多いので整理しました。 

 

上記のようなイメージで作業してください。 

K列は G列での作業や、お渡しする商品データにもよりますが、 

半分程度、触らなくて良いケースがあります。 

 

＜留意事項＞ 

※必ず単語毎に改行してください。 

※各行の文字数は 10文字以内にしてください。 

※素材の特徴（速乾、抗菌、蒸れない、疲れないなど）は不要。 

※（人気、製造国など）は不要。 

 

慣れてくるとすぐに作業できると思いますが、初めは結構疑問が出てくると思います。 

その場合は、都度確認ください。 

「これでいいのかな？」という内容に関しても確認ください。 

よろしくお願いいたします。 

 

 

  



⭐M列：作業内容⭐ 

G列同様、文字数の調整をお願いします。 

加えて、サイズ確認もお願いします。 

 

文字数の調整に関しては、既にご理解されているかと思いますので、割愛します。 

サイズ確認に関してですが、B列に入力されているサイズを正とし、 

それに基づいてサイズの詳細を入力してください。 

※K列で時間があまりかからなかった分、M列は少々時間がかかります。 

 

では、作業をしていただきますが、 

内容は作業依頼シートと作業後シートを見比べていただければ分かるかと思います。 

 

内容はシンプルです。 

「①文字数の調整」 

「②セル内の下部辺りに入力されているサイズの詳細を 2行目に入れる」 

上記の作業行ってください。 

（作業後シートのM2やM4、M5を確認いただければと思います。） 

 

「②サイズ詳細を 2行目に入れる」流れは以下の通りです。 

↓before↓ 

 

↓after↓ 

 



 

※他のサイズは必ず削除してください。 

 

 

    以下、「作業中シート（ボタン押した状態）」と照らし合わせてご覧ください      

 

M2やM4、M5はサイズ詳細を 2行目に入れてください。 

他のサイズ詳細は削除してください。 

 

M3に関しては、商品が靴ですので、28cm の詳細はないので、そのままで良いです。 

 

M6のケースが少々時間のかかる作業となる場合があります。 

「サイズ詳細が必要なのにそのデータがない」ケースです。 

 

この場合、一旦インターネットで商品を検索してください。 

M6の場合、 

商品名の G列（見つからない場合は、編集前の F列でも構いません。）を検索してみてください。 

 

Yahoo!でも Googleでも検索ブラウザに特に指定はありません。 

調べると、メーカーのサイトがあると思いますので、そのサイトをクリックしてください。 

 

今回は「【30%OFF】フルーレギンス – Suria」をクリックします。

 

 



このような画面を確認できますでしょうか。 

このサイズをM6の 2行目に入れてください。 

 

 

M12を確認してください。 

M6と同様、サイズ詳細の記載がありませんが、 

今回は AmazonURLからサイズ詳細を検索する方法をお伝えします。 

D12の AmazonURLをコピーし、ブラウザで検索してください。 

 

このような画像があると思います。 

今回の場合はMですので、Mの詳細を入力します。 

 

M13を確認してください。 

商品が女性用下着（S,M,Lなどのサイズ以外）の場合は、サイズ詳細の入力不要です。 

そのままで構いません。 

 

M17を確認してください。 

こちらもサイズ詳細の記載がありません。 

今回は AmazonURLを検索し、商品紹介欄からサイズ詳細を確認します。 

 



AmazonURLを検索し、下に動かしてみてください。このような画像があると思います。 

 

今回は XLですので、XLの詳細を入力します。 

 

 

M18を確認ください。 

今まで紹介した方法ではサイズ詳細を見つけられません。 

AmazonURLを検索し、別のスタイルを選択してください。 

 

 



 

 

 

別のスタイルを選択すると、サイズ詳細を見つけることができる場合があります。 

 

M20を確認ください。 

100や 110、120、130のようにキッズサイズの場合は、 

何も入力しなくて構いません。 

 

上記のようにM列の作業を行っていただきますが、 

極稀に AmazonURLにも情報が載っていない場合があります。 

 

その場合は、F列に入力されているテキストをそのまま Googleなどのブラウザで検索してみてください。 

ある程度の情報が出てくるかと思います。 

それでも情報がない場合、サイズ詳細を確認できなかった目印として、 

そのセルを黄色で塗りつぶししておいてください。 

 

サイズの件については、この辺で終わりますが、 

文字数調整について、少しだけお伝えさせていただきます。 



 

残す内容の優先順位は、「用途」です。 

素材関連、生産地などは削除対象です。 

アフターサービスや返金返品保証などの文言は必ず削除してください。 

適度に改行は入れてください。 

それ以外には特にこだわりがなく、商品説明としての文章なら何でも構いません。 

とにかく、270文字以下に必ずしてください。 

 

＜留意事項＞ 

・270文字以下に調整してください 

・調整する中で以下に関連する文言は削除必須です。 

１）サイズレパートリーの説明 

２）カラーレパートリーの説明 

３）アフターサービスに関する説明 

４）返品、返金などの保証について 

５）素材関連、生産地について 

６）ブランド紹介 

７）認定表示 

８）洗濯方法について 

 

他不明な点は何でも相談ください。 

基本的には 270文字以下にするとなると、入力できる内容は限られてきます。 

その辺については、作業しているうちに慣れてくると思います。 

 

以上となります。 

  



最後までお読みいただきまして、誠にありがとうございます。 

 

 

誰でもできるような作業内容となっておりますが、 

最低限のエクセルを操作できる方が望ましいです。 

 

あとは、納期を守ってくれる方、ミスなく精度の高い作業を熟してくれる方を募集しています。 

作業後のデータは、某フリマアプリでそのまま使うため、ミスはクレーム対象となります。 

上記、守っていただける方のみ、ご提案いただければ幸いです。 

 

オフライン上のリアルな環境でこの作業を教えたとしても、全て完璧にはできないと思います。 

ココナラでは、オンライン上でのやりとりということで、更にその壁は高くなると思っております。 

分からないことがありましたら、何でも相談ください。  

 

以上。 


