
★作業マニュアル★ 

 

＜お渡しするエクセルファイルを開いてください＞ 

 

① C行の[]を削除してください。 

(ア) C行全体をクリック 

(イ) 削除方法→置換（Ctrl + H） 

(ウ) 検索する文字列→[ 

(エ) 置換後の文字列→空白 

(オ) 全て置換をクリック 

(カ) ]も同様に行ってください。 

 

② G行を編集していきます。 

(ア) 「メイン」「構成」を置換して削除してください。 

(イ) 内容が被っているところを削除してください。 

(ウ) 「お手入れ方法」は削除してください。 

(エ) 「カラー」の項目は削除してください。 

(オ) 「製造国」は削除してください。 

(カ) 「SIZE」を「サイズ」に置換してください。 

(キ) 改行がされていないところは適当に改行（Alt+Enter）を入れてください。 

① G行全て選択し、改行をいれる置換をしても良いと思います。 

② 方法は G行を選択し、検索する文字列に「。」 

③ 置換後の文字列に「。Ctrl+J」で可能です。 

④ 一度試しいただければご理解いただけるかと思います。 

(ク) サイズがたくさん記載ある商品に関しては、そのまま残しておいてください。 

 

③ H行を編集していきます。 

(ア) 「Is Discontinued By Manufacturer 」「製品サイズ」「部門」は削除してください。 

(イ) 「製造元リファレンス」は削除してください。 

(ウ) 「商品モデル番号」は「型番（品番）」に置換してください。 

(エ) この H行には「メーカー」と「型番（品番）」が残る形になります。 

(オ) メーカーや型番（品番）のないところは空白で構いません。 

(カ) これらの作業が終わったら、最後に H 行全選択を行い、以下の置換を行ってくだ

さい。 

(キ) 検索する文字列に「型番」、置換後の文字列に「Ctrl+J 型番」 

(ク) メーカー：●●● 



型番（品番）：●●● 

このような表示が 

(ケ) メーカー：●●● 

 

型番（品番）：●●● 

となれば、大丈夫です。 

※メーカーと商品番号の間に改行を入れてもらいたいということです。 

 

④ I行を編集していきます。 

(ア) 「商品紹介」は削除してください。 

(イ) 英語表記、中国語表記など、日本語以外の文章は全て削除してください。 

(ウ) 「ブランド説明」や「メーカー説明」などの表現は全て削除してください。 

(エ) 改行は基本的に無しでお願いします。 

(オ) 商品の説明に関係ない文言は全て削除してください。 

 

⑤ J行を編集していきます。 

(ア) C行を参考に 3行～4行化をお願いします。 

(イ) 例えば、「マムート メッセンジャーバッグ Messenger Square 14L」なら 

(ウ) マムート 

メッセンジャーバッグ 

14L 

のようにします。 

(エ) 1行目：メーカー名 

2行目：商品名 

3行目：型番など詳細 

4行目：特徴のある素材があれば 

のようにお願いします。 

(オ) ※この作業は非常に重要です。 

 

⑥ K行を編集していきます。 

(ア) Amazonでの価格を調べて入力してください。 

(イ) C行をフルコピーし、グーグルやヤフーなどで検索してください。 

(ウ) そうすることで、上位に Amazon のサイトが出てくると思いますので、その価格

を参考にして、K行に入力してください。（税込価格で入力願います。） 

(エ) Amazonの検索窓に入れると出ない場合がありますので、ご注意ください。 

(オ) Amazonで「現在在庫切れです。」という表示でた場合、お手数ですが、「●●●+



価格」などと検索していただき、定価を見つけていただきたいです。（税込価格で

入力願います。） 

(カ) それでも価格が不明な場合、もしくは検索で出なかった場合は K 行には「？」と

入力しておいてください。 

(キ) 50個に 1個くらいは見つけ出せない商品があります。 

(ク) ※この作業も非常に重要です。 

 

⑦ 「A」「B」「D」「E」「F」など、上記で触れていない行は削除されるとその後の処理に

影響が出るため、必ずそのままにしておいてください。 

 

⑧ 編集したデータをそのまま納品いただければ完了となります。 

 

⑨ 単発案件ではありませんので、良い対応、良い作業をしていただける方と巡り合うこと

ができれば、継続して発注させていただこうかと思っております。 

 

＜注意点＞ 

この作業を以前はプログラムで動かしていましたが、どうしてもプログラムだと処理でき

ない部分があるので、辞めました。 

従いまして、プログラムでの作業は禁止させていただきます。 

全て手動で行ってくれる方を募集します。 

編集していただいたデータはショップサイトへ載せる内容となりますので、丁寧な作業が

できる方でお願いします。 

正直、繰り返しの作業となりますので、退屈になるかもしれません。 

コツコツ同じ作業を出来る方にお願いしたいです。 

 

では、良い方とご縁がありますことを祈っています！ 

よろしくお願いいたします。 


