タイトル：Web記事　リサーチ業務マニュアル

■リサーチの目的：SEO記事作成
■業務内容：インターネットで情報をリサーチ
■納品形式：Word
■概要：リサーチした内容をWordにコピペ
■権利：納品時点ですべての権利は発注者に帰属します。

■リサーチの手順
①Google Chromeでシークレットウィンドウを開きます（スクショで説明）

②指定のSEOキーワードで検索します　例「ソフトバンク光　契約」（スクショで説明）
※必要に応じてキーワードを変えて検索します　例「ソフトバンク光　契約　メリット」
※Google広告は無視します（スクショで説明）

③指定の見出しに合う内容をコピーして、Wordに貼り付けます（スクショで説明）
※なるべく文脈がわかるように、必要なら元記事の見出し全体をコピペします
※参照したURLを、すぐ下に貼り付けます

④見出しがすべて埋まるまで②～③を繰り返します

⑤全選択（Ctrl+A）して、コピペした文章の書式を削除します（スクショで説明）
例えば、太字や中央揃えや文字の大きさ、文字色など
すべて依頼時にお渡しするWordの内容にそろえてください。

⑥モレがないかチェックして1本ごとに納品します

■リサーチの注意点
・コピペした文章は基本的に改変しなくてOKです
・リストの部分のみ、下記のとおり変更してください
-------------
○〇
××
-------------
※-(半角ハイフン)で囲う／「・」などがあれば削除する

・ひとつの見出しに対して、最低でも２記事以上から情報をリサーチして貼り付けてください
・全体としては、同じサイトの内容が１／３を超えないようにしてください
・そのために、公式＋最低３～５サイトから情報をリサーチしてください
・全体の文字数は4,500字以上としてください
・別のサイトで一部同じ内容があっても、そのまま残してください（幅広い情報がほしい）
※例　「○〇　メリット」で調べて、同じメリットが紹介されていても、その部分を削除しない
・誤った情報や古い情報が混じっていないか、必ず公式サイトで最新の正しい情報を確認してください
・期間限定のキャッシュバックキャンペーンなどは、必ず終了時期を明記してください
※公式サイトで確認できないような不確かな情報については、その部分全体を削除してください
・わからないことがあれば、自分で判断せず、発注者に気軽に相談してください
・万が一、納期に遅れそうな場合は、分かった時点ですぐに連絡をお願いします
